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: Cong ty TNHH SX- TM Minh Tam
: 79/59 khu phd 5, phuong Péng Hung Thuan,

: (08)7194 434 — 7193 040
: (08)7193 038
:20/08/1997

:6.5ty

e Vbncb dinh :5ty
e Voén luu dinh :1.5ty

Dién tich mat hang :2.007 m*

e Vinphong :434m’

e Phanxuéng :1.573 m’
- Tdngsd CB/CNV  :180 ngudi

o KY¥ thuat :04 nguoi

1I- HE THONG TO CHUC VA QUANLY:

Sor d6 minh hoa t6 chirc va quan ly cong ty:

Giam dbc
Phong ké hoach Quén dbc Phong ké toan
T6 k§ TH T Td T kiém T6 dong
thuat cit chuan bi may hang (KCS) goi
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CHU'C NANG, NHIEM VU CUA CAC BQ PHAN:

- Gidm dbc: 12 nguoi truge tiép diéu hanh moi hoat dong cua xi nghiép
va chiu trach nhiém cao nhat vé két qua hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép.

- Phong ké hoach: dua ra ké hoach san xuat, diéu phéi cong viéc cho
dung tién do dé ra.

- Phong ké todn: phu trach ké toan, thuc hién cac bao céo vé tinh hinh
san xuét, két qua kinh doanh, cac bao cdo tai chinh,... cho giam dbe
xi nghiép.

- Qudn déc: 1a trg 1y dic lyc nhét cho giam ddc gitp giam doc quan 1y
va diéu hanh cac hoat dong san xuét tai xi nghiép.

- To ky thudt: phan tich két cAu san phém, thiét ké chi tiét, tao mau rap,
may mau thir, di so d chi tiét cat...

- T6 cdt: thuc hién cat dung theo so ¢ ma phong k¥ thuat yéu ciu, sau
d6 chuyén cac chi tiét da cit sang kho ban thanh pham hoic sang
xuong may.

- T6 chudn bi: chuan bi tat ca dé dua qua to may.

- Té may: thyc hién lap rap cac bo phan rdi tir bd phan chuan bi dua
qua va dya vao tai liéu ki thuat dé tao thanh san phﬁrn, dua vao ban
ké hoach dé bd tri thuc hién tién d6 san xuat nham dam bao dang thoi
han giao hang cho khéch.

- Té kiém hang: thyc hién kiém tra cac san pham tir xuong may dua
qua, kiém tra xem san phdm c6 dat tiéu chuin khong.

- To dong goi: Thuc hién cac khau cudi nhu vi, kiém tra téng hop,
KCS, bao bi, dong goi, va dua vao kho chd ngay xuét di.
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IV- SO PO BO TRi MAT BANG:
So d6 mat bang xudng may

So d6 mit bang khu dong
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Chii thich:
(1) Kho nguyén li¢u.
(2)  Tocat. (14)  Nha xe.
3) T@ chuan bi 1. (15) T4 .
4) T6 k¥ thuat. 2 A .
(5)  Kho phu liéu. (16)  Toxep do.
(6)  Phong quan . (17) T phoi bich.
(7) T kiém hang. (18)  TO lya size.
(8)  TO chuén bj 2. (19)  T6 dong thung.
(9),(10),(11) T6 may. (20)  Phong quan ly.
(12)  To6 lam khuyén , nut. 21 Nha an cong nhan.
(13)  WC (22) WC
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Tém tit quy trinh may san pham

Nguyén li¢u tir kho dugc chuyén qua t6 cat. Tai day, nguyén li€u la cac cay, cudn
vai duoc trai ra va dugc cat theo mau ma phong thiét ké dwa xudng. Vai sau khi
duoc cit duge chuyén sang t6 chuén bi (1) dé boc tap, danh dau phan biét mat vai,
danh dau chd xé tru, chd may tai va dugce bo thém cac rib néu mau yéu cau. Néu
mAu yéu ciu in hay thiéu cac hoa van hoa tiét thi s& duoc chuyén di in. Sau dé céac
tap vai nay sé& dugc chuyén qua kho phu lidu dé bo thém nhan, nit (néu can). Cac
tap nay duoc chuyén tdi to chudn bi (2) dé ti néu mau hang yéu cau c6 dinh nut xé
try, con khong s& duoc chuyén tryc tiép 1én t6 may. Sau khi t6 may may xong, ban
thanh pham s& dugc chuyén sang t6 lam khuyén nit dé 1am khuyén nut. Ban thanh
pham s& duoc chuyén qua to kiém hang dé kiém tra chat luong san phim. San
pham sau khi kiém duyét s& dugc chuyén 1én xe chd qua khu dong goi dé ui, xép,
phéi bich, lia size va dong thung (Do diéu kién dit dai dién tich nén khu dong goi
khong nam sat khu may)

Chirc niang nhiém vu cia cac to:

= T6 cat: x0 vai trai vai va cat theo mau phong thiét ké dua xudng.

= T chuan bi 1: boc tap, danh déu phan biét mat vai, danh dau chd xé try, chd
may tui.

= T6 k¥ thuat: thiét ké mau cit va tinh toan luong vai str dung.

» T4 chudn bi 2: Gi cac ban thanh phém néu mau 4o co yéu cau xé tru, dinh
nut.

= T4 may: may. San pham vao tir dau (9),(10),(11) khi ra khoi (9),(10),(11) thi
hoan thanh cong doan may.

= T lam khuyén , nat: 1am L khuyén, nit cho san pham néu miu yéu cau.

= T6 kiém hang: kiém tra 15i may, 15i mau ctia san pham.

= T6 wi: ui thanh pham trude khi phéi bich.

= T xép a0: Xép 4o.

= T4 phdi bich: phdi bich.

= T6 lya size: tach riéng céc size.

= T6 dong thung: dong thiung.



V- QUY TRINH TIEP NHAN PON HANG VA PUA VAO SAN XUAT:
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. Trach Mo ta
0 - Phong | Cac don vi KD giao dich vdi KH
o
Sau }(hi phén duoc trinh BDDH,
chuyén dén cac ca nhan lién quan
Gb.XN | @é Fién hanh xem xet.
M KH | -Néu la BPH méi SX lan dau:
1

Cap nhat yéu cau ctia KH, xem xét kha ning
tiép nhan PH

e Phong KT: xem xét, phan
tich vé quy cach san pham,
nguyén liéu, thiét bi, thao
tac may, thiét bi, chat
luong ngoai quan, phdi
thung. ..

e Phong SX: xem xét va
phan tich cac loai phu li¢u
dac biét (néu c0), kha nang
cung ung va hiéu qua kinh
té khi sir dung, phan tich
kha ning tiép nhan, dap
ung ngay giao hang,dua ra
yéu cau tién do cung cip
nguyén li¢u.

- Néu 1a BH SX lap lai: Phong SX
xem xét kha ning tiép nhan, dap
ung ngay giao hang va dua ra yéu
cau cung cp nguyén vit li¢u.
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Can ctr vao phan tich va xem xét
PH, bao cao cho GPXN vé viéc

Phong

KH tiép nhan BPH. C6 2 TH:

Xem xét kha nang tiep nhan - Pép mg duoc yéu clu cau KH:

thue hién tiép budc 3

- Khong dap tmg duoc yéu cau cua
KH: Béao cao Gb xem xét lai.

Can cu vao tién do SX, tien do
. cung ung cac diéu kién dau vao
Phong g ung S )

nang lyc cua cdc phong ban va

Lap KHSX & phan bd chi tiét chuyén may, Trudng phong KH c6

nhiém vy 14p KH SX va phan bd
chi tiét PH cho cac don vi trong
XN. Va dua cho Gb xét duyét.

Cac don vi thuc hién cu thé cac
viéc nhu sau:

-Tiép nhan BH

. | -Lién hé kho dé nhan nguyén phu
Cacto | iey
chuc o, .
ning -T6 cat: cat dang theo so do ma

phong k¥ thuat.

-T6 may: lap rap cac bo phan roi
ttr bd phan chuan bi dua qua.

-T6 kiém hang: kiém tra cac san
pham.

-T6 dong goi: dong goi san pham.
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A T6 Lap bang ké dong thung nhap kho
Nhap kh 2 : 2 . g
ap o Kiém | thanh pham dat chat luong
hang
Giao hang Lap phiéu, héa don giao hang cho
KH.
Hoach toan thu chi PH Pang Lap bang ké toan va bao céo cho
Ké toan | GD.
A Phong | Luu hd so va cac van ban co lién
Luu ho so o
ké toan | quan.




