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Chuong 1: MO TA BAI TOAN VA MO HINH NGHIEP VU CUA
HE THONG QUAN LY TAI SAN CO PINH

1.1. Bai toan dat ra

Xay dung hé thong Quan Iy tai san cho phong Hanh chinh
quan tri ciia COng ty co phan thwong mai & phan mém tin hoc —
ISC.

Cong ty duoc to chirc véi nhiéu phong ban, ddm nhiém
nhitng chtric ning va cong viéc riéng. Moi phong ban hoat dong
doc 1ap nhung hai hoa va lién két trong moi quan hé tong thé:
Phong kinh doanh, phong du an, phong bao hanh...Riéng cong
viéc quan ly tai san duoc giao riéng cho phong hanh chinh quan
tri ¢4 su gidm sat diéu khién cua ban lanh dao.
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Khi ¢ yéu cau vé thiét bi, cac don vi truc thudc cong ty gt yéu
cau lén phong Hanh Chinh Quan Tri (HCQT). Phong thuc hién tong
hop C&c yéu cau, 1ap bao céo trinh I&n ban lanh dao. Khi dugc ban
lanh dao phé duyét, nhan vién phong HCQT tién hanh dat mua thiét bi
va cho nhan hang. Khi thiét bi dugc nha cung cap chuyén dén cong ty,
phong HCQT thanh 1ap ban nghiém thu thiét bi. Cac thanh vién cia
ban nghiém thu la nhan vién phong HCQT va ban lanh dao. Ban
nghiém thu tién hanh kiém tra chat luong thiét bi. Néu thiét bi khong
dam bao yéu cau, s& bi tra lai. Qua trinh nay duoc ghi lai thong qua
bién ban nghiém thu.
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C6 hai loai bién ban nghiém thu danh cho hai loai nhap thiét bi khéc
nhau: bién ban nghiém thu theo du an va bién ban nghiém thu cac
thiét bi dugc nhap thong thuong theo yéu cau cua cac phong trong
cong ty. Hai bién ban nay khong khac nhau vé hinh thic. Thiét bi
dam bao yéu cau duoc nhap vao kho. Moi thong tin lién quan dén
thiét bi nhap nhu so luong, gid ca, ngay nhap, s6 chting tir nhap déu
duoc luu day du trong thé kho.

Tai san thudc pham Vi quan Iy ctua hé théng dugc chia thanh hai
loai chinh: bao gom phuong tién van tai va thiét bi d6 ding quan Iy
nhu may vi tinh, diéu hoa...
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Viée cap thiét bi cho cac phong, cac bo phan duoc tién hanh sau do.
Qua trinh nay cling phai duoc luu trong thé kho. Ngoai ra con co bién
ban ban giao thiét bi véi sy ki nhan cua hai bén: dai dién caa phong
HCQT véi dai dién phong, b phan duogc cap thiét bi. Trong qué trinh
su dung thiét bi, thiét bj c6 hu hong, ngirng hoat dong, don vi st dung
phai bdo 18n phong HCQT. Phong HCQT cir dai dién xudéng X4c nhan,
lap ban dé trinh 1&n ban 1anh dao. Néu duogc chap nhan, phong HCQT
chiu trach nhiém stra chira, hay nang cap tai san do. Sau do, cac thdng
tin vé chi phi stra chita hay ndi dung sira chita phai duoc luu lai trong
sO stra chita thiét bi.
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Thiét bi duoc phan bo vé cac phong ban trong cong ty,
nhung vi mot Iy do ndo d6 nhu thiét bi & cac phong ban it
duoc su dung, hay do yéu cau tir don vi khac ma s6 lugng
trong tong kho lai khéng con. Khi do, phong HCQT kiém tra
thé kho de xem lai thong tin ve cac thiét bi cung loai da duogc
cap cho cac don vi trudc d6. Néu co thé chuyén, nhan vién
phong HCQT chuyén thiét bi sang phong ban mai cd kem cac
gidy to lien quan nhu giay thuyen chuyén thiét bi. Cudi cling
luu thong tin vé viéc chuyén cac thlet bi trong so thuyén
chuyén thiét bi.

Phong HCQT thuc hién ca cong viéc theo doi tinh hinh
muon tra thiét bi. M6i ¢4 nhan can thiét bi dé phuc vu cho
cong viéc cb thé truc tlep dén phong HCQT muon thiét bi.
Thiét bi cho mugn hay tra vé déu dugc kiém tra tinh trang, luru
lai day du céc thong tin ca nhan muon, ngay muon, han tra yao
SO theo doi thiét bi dé dé dang cho qua trinh kiém ke, tong

hop.
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Cu6i mdi quy hay sau mdt nam, nhan vién phong HCQT
can ctr VAo bién ban kiém ké thiét bi dé tinh khau hao tai san.
Tai san duoc tinh khau hao theo cong thirc nhat dinh.

Hét 1 nim, nhitng thiét bi khdng st dung dugc nira, phong
HCQT tién hanh lap danh sich nhimg thiét bi can thanh ly.
Danh sach nay duoc trinh 18n ban I&nh dao. Néu dugc chap
nhan phong HCQT tién hanh ban thanh Iy thiét bi. C4c thong
tin lién quan dén thiét bi thanh 1y d6 duoc luu lai va loai thiét
bi ra khoi so theo ddi thiét bi thuong xuyén.




Ngoai ra, dinh Ki hang quy, cac nhan vién phong HCQT
con tién hanh klem ké cac thiét bi dang duogc st dung tai cac
don wvi, d01 chiéu véi so sach. Tur do, dua ra sy chénh Iéch SO
liéu giira s6 Sach vai thuc té, 1ap blen ban bao cao vé tinh hinh
su dung th1et bi Ién ban Ianh dao. Tién hanh kiém ké qua trinh
xuat, nhap, ton cua cac thiét bi trong kho. Lap bao cao trinh
lén ban lanh dao cua cong ty. Ban lanh dao cong ty thuc hién
viéc Xem Xxet, danh gla quéa trinh su dung thiét bi trong toan
cong ty tai cac don vi su dung va danh gla hoat dong quan Iy
thiét bi cua phong HCQT, phé chuan céc kién nghi tir d6 co
nhitng ké hoach chi dao hop Iy cho phong HCQT.
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1.2. M0 ta mo hinh nghi€p vu cta bai toan
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